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Eigene Tastenkürzel definieren

Eigene Tastenkürzel 
definieren

macOS stellt dem Benutzer auch die Möglichkeit zur Ver-
fügung, eigene Tastenkürzel für die unterschiedlichen Pro-
grammfunktionen zu definieren. So sind z. B. die Shortcuts 
im Finder für das Vorwärts- und Rückwärtsblättern in der 
deutschen Version etwas unglücklich belegt, denn Zurück 
ist mit der Tastenkombination cmd + Ö und Vorwärts mit 
cmd + Ä versehen. Es wäre schöner, hier die gleichen Tas-
tenkombinationen zu verwenden, die wir auch von Safari 
kennen. Besser wäre es, man könnte die Befehlstaste und 
die Pfeiltaste nach links für das Zurückblättern bzw. die cmd-
Taste und die Pfeiltaste nach rechts verwenden. 

Aber das Apple-Betriebssystem zeigt sich dieser Ände-
rung gegenüber aufgeschlossen: Wir können nicht nur für 
den Finder, sondern für alle weiteren Programme beste-
hende Shortcuts modifizieren bzw. neue Shortcuts erstel-
len. Für unser Beispiel müssen Sie dazu folgendermaßen 
vorgehen:

1.  Öffnen Sie die Systemeinstellungen und rufen Sie den 
Eintrag Tastatur auf und wählen Sie dort Kurzbefehle.

2.  Navigieren Sie im linken Bereich des Fensters zu 
App-Tastaturkurzbefehle und klicken Sie danach 
unterhalb der rechten Liste auf das +-Symbol.

3.  Wählen Sie dort neben Programm statt Alle Pro-
gramme den Eintrag Finder, geben Sie bei Menü den 
Menüpunkt an, den Sie modifizieren möchten, und 
schlussendlich bei Tastaturkurzbefehl den neuen 



85

Eigene Tastenkürzel defi nieren

Shortcut, der nun zum Einsatz kommen soll, näm-
lich cmd + Pfeiltaste nach links.

4. Schließen Sie die Aktion über Hinzufügen ab.
Mit der gleichen Vorgehensweise können Sie auch 

Tastenkombinationen für andere Programme erstellen. 
Achten Sie dabei nur auf die korrekte Schreibweise der 
Menübefehle.

Neuer Tastaturkurzbefehl für „Zurück“ und „Vorwärts“ im Finder.

Es gibt einige Menüpunkte im Finder, die drei nachfol-
gende Pünktchen aufweisen, wie zum Beispiel im Apfel- 
Menü der Befehl Neustart …. oder Ausschalten … Möchten 
Sie derartige Funktionen auch mit einem Shortcut verse-
hen, dürfen Sie beim Eintragen des Menüpunkts die drei 
Pünktchen (…) nicht eingeben, sondern müssen die Tasten-
kombination alt + . (Punkt) verwenden, um diese Pünktchen 
darzustellen. 
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PDF erzeugen aus jeder 
App via Tastaturbefehl

Das Umwandeln eines Dokuments in eine PDF-Datei 
mache ich selbst viele Male täglich. Deshalb wäre es doch 
prima, wenn es dabei etwas fl otter zugehen würde. Folgen 
Sie dieser Anweisung, um einen Shortcut für das zügige 
Erstellen einer PDF-Datei in Apps zu erzeugen.

1. Gehen Sie zu Systemeinstellungen -> Tastatur -> Kurz-
befehle -> App-Tastaturkurzbefehle.

2. Klicken Sie auf das Plus-Symbol, um einen neuen 
Tastaturkurzbefehl zu erzeugen.

3. Wählen Sie Alle Programme aus. Geben Sie nun „Als 
PDF sichern ...“ ein (übrigens erzeugen Sie die 3 
Punkte via alt + Punkt – denn nur so klappt es auch!!).

4. Ordnen Sie cmd + P als Tastaturkurzbefehl zu.
5. Tippen Sie auf Hinzufügen und probieren Sie es mal 

aus. Öff nen Sie ein Dokument in einer App Ihrer 
Wahl. Verwenden Sie cmd + P, um den Druckdialog 
zu öff nen, und mit einem erneuten cmd + P wird 
sogleich der PDF-sichern-Dialog aufgerufen.
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 Eigenes Tastenkürzel für 
den Programmstart

Wäre es nicht prima, über eine einfache Tastenkombina-
tion eine App Ihrer Wahl starten zu können? Mit wenigen 
Arbeitsschritten können Sie das einstellen:

1. Starten Sie die App Automator. Erzeugen Sie ein 
 Neues Dokument und wählen anschließend Dienst 
aus.

2. Wählen Sie nun bei Dienstprogramme in der Spalte 
rechts davon den Eintrag Programm starten.

3. Ziehen Sie diesen Befehl nach rechts in die rechte 
Fensterhälfte. Wählen Sie im Pulldown-Menü das 
gewünschte Programm aus. 

 

Die App „Mail“ künftig per Shortcut gestartet werden.

Achten Sie zudem darauf, dass oben keine Eingabe 
und in jedem Programm ausgewählt ist.

4. Nun können Sie die Einstellung sichern. Vergeben 
Sie einen eindeutigen Namen und achten Sie noch-
mals darauf, dass die Eigenschaft Dienst erscheint.
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Eigenes Tastenkürzel für den Programmstart

5. Wechseln Sie nun in die Systemeinstellungen –> 
 Tastatur –> Kurzbefehle –> Dienste und vergeben 
einen Kurzbefehl. Achten Sie dabei darauf, dass die-
ser nicht bereits für andere Funktionen vergeben ist. 
Wichtig ist hierbei zudem, dass Sie die cmd-Taste in 
dem Kurzbefehl verwenden. Gute Kurzbefehle, die 
auch nicht bereits vergeben sind, enthalten optima-
lerweise die cmd- und die ctrl-Taste.

Ab sofort kann die Mail-App via „cmd + ctrl + M“ gestartet werden. 
Ist die Mail-App bereits gestartet, dann können Sie 

sie mit diesem Kurzbefehl von jeder beliebigen App aus in den 
Vordergrund bringen..
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